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LE] MUNICIPAL N° 638 DE 20 DE MAIO DE 19989.

, EMENTA :Dispde sobre a concessdo de adianta-
mentos a servidores Municipais, e da outras providéncias.

Faco saber que a Camara Municipal por seus re-
L : presentantes legais aprovou, € gu, sanciono a se
: guinte lei Municipal:

Art. 1° - Fica instituido o regime de concessdo de adiantamento
aos Servidores Municipais, no smbito da Administracdo Direta e Indireta, na forma da
presente Lei

| - DA CONCESSAO
Art. 2°- para as despesas que ndo possam ser submetidas ao pro-
cesso normal de aplicagao, permiti-se-a o regime de adiantamento.

\wg _ Paragrafo 1°- 0 adiantamento consiste na entrega de numerario a
1 servidor credenciado, sempre_precedida de empenho na dotacao propria e 6 se aplica
/L\ nos seguintes casos:

| - despesas eventuais do Gabinete,

Il - despesas extraordinarias ou urgentes,cuja realzagao na permita delongas:

I1l- despesas miudas de pronto pagamento;

v despesas que tenham de ser efetuadas em lugar distante da sede da Prefeitura:

Paragrafo 2° - Constituem despesas extraordinarias ou urgentes
aquelas cuja realzagao ndo imediata possa causar prejuizo a Fazenda Publica do Muni-
cipio ou interromper 0 curso de atendimento dos servicos a cargo responsavel.

Paragrafo 3°- Considera-se despesa mitda de pronto pagamento,
para os efeitos legais desta lei, as que se realizarem com:

| - selos postais, telegramas, radiogramas, material e servigos de
impeza e hegiene, lavagem de roupa, café e lanche, pequenos carretos, transportes ur-
banos, pequenos consertos, e aquisicao awulsa de fivros, jornais e outras publicagbes:
Il - encadernagfes awulsas e artigos de escritorio, de desenho, im-
} nressos e papelaria, em guantidade restrita, para 0 uso ou consumo proéximo ou imedia-\v‘(
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il - artigos farmacéuticos ou de laboratdrios, em quantidade restrita,
para uso ou consumo proximo ou imediato:

IV - outra qualquer, de pequeno wilto e de necessidade imediata, des-
de que devidamente justificada.

Paragrafo 4° - Os pagamentos a serem efetuados através do regime
de adiantamento ora instituido restringir-se-a0 aos casos previstos nesta Leie sempre
em carater de excecgao.

PARAGRAFO 5° - As despesas com artigos em quantidade maior, de
uso remoto, seguirdo o processo normal de despesa, e correrao por conta das dota-
¢cdes proprias. .

Art. 3° - Os adiantamentos poderdao ser requisitados a favor de Servi
dor, para satisfacdo da despesa a seucargo ao da reparticdo a que pertence, obser-
vadas as restric6es do Art.5° da presente lei. :

Art. 4° - A requisicdo do adiantamento sera feita ao ordenador da des-
pesa ou a autoridade por este delegada, em formulario padronzado (Anexo1), e conte-
ra:

| - classificacao funcional programatica da despesa imputada ao crédito

“orgamentario ou adicional:
' Il - nome, cargo, fungdo e matricula do requerente:

L I11- indicagdo do valor numerico € por extenso da importancia objeto do
adiantamento:

IV - prazo para aplica¢ao do adiantamento, sera 60 (sessenta) dias
contados da data do repasse da importdncia ao servidor, para aplicagao, e de 30
(trinta) dias para comprovagéo e prestacao de contas.

V - indicacdo do tipo de lictagao ou de sua dispensa de liexigiidade:

VI - declaracdo que existe material da espécie no almoxarifado.

Art. 5° - Ndo se fara a concessdo de adiantamentos:

| - para despesa ja realzada:

Il - a servidor em alcance:

{1l- a servidor responsavel por adiantamento a comprovar.

IV - a servidor que ndo esteja em exercicio:

V - a sernvidor que esteja respondendo a inquérito administrativo:

Vi - ao ordenador da despesa:

Vil- a quem de anterior nao tenha prestado contas no prazo estipulado:
V1ll- a quem, dentro de 30 (trinta) dias, deixe de atender notificagao pa\
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Art. 6° - Caso a despesa de adiantamento esteja sujeita a licitagao, a
concessao se dara apos o processo licitorio, e 08 elementos do processamento da lici-
tacdo instituirdo a requisicao do adiantamento.

Art. 7°- O adiantamento podera ser concedido:

| - até o limite estabelecido no inciso Il do artigo 24 da Lei 8.666/93,
L para:
‘ a - as despesas eventuais do Gabinete:

b - e para as despesas que tenham de ser efetuadas fora da sede da
Prefeitura: ‘

Il - até o imite de 2 (duas) vezes o valor considerado no inciso |l do ar-
tigo 24 da Lei 8.666/93 para as despesas extraordinarias e urgentes:

Il - até 50% (cinqlenta por cento) do valor constante do inciso |l do ar-
tigo 24 da Lei 8.666/93, para as despesas mitdas de pronto pagamento.

Art. 8° - Para as despésas previstas no artigo anterior, observar-se- a
sempre as corre¢des previstas na lei 8666 de 21 de junho de 1993.

Paragrafo Unico - Na aplica¢do do adiantamento serdo sempre conside-
rados os valores vigentes na data'de sua autorizagao.

=

\ Art. 9° - Excepcionalmente e ap6s fundamentada justificacdo podera ser
N concedido adiantamento para a realzagdo de despesas em valores superiores ao do
estabelecimento no artigo 7°.

Art 10 - O oficio requisitorio serd autuado e protocolado, seguindo ao
Gabinete do Prefeito para a competente autorzacao.

Paragrafo Unico - os processos de adiantamento terdo sempre anda-
mento preferencial e urgente.

Art. 11 - Autorizada, a despesa sera empenhada e paga com cheque
nominal & favor do responsével indicado no processo.

Paragrafo 1° - Cabe a divisédo de contabiidade verificar, antes de regis-
trar o empenho, se foram cumpridas as disposicdes desta Lei, €, constatando algum
defeito processual ndo dara prosseguimento ao mesmo, devendo inclusive devolve-lo, in-
formando os atos necessarios a sua regularzacao.

Amvinentn 70 Nonhiim adiantamento nodera ser pado apds 15 de de- \ o
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Paragrafo 3° - O pagamento do adiantamento sera escriturado como
despesa efetiva a conta de dotacgédo propria.

Paragrafo 4°- Efetuado o pagam ento sera o responsavel inscrito no sis-
tema de compensagado em conta apropriada. :

Art. 12 - Nenhuma prestacdo de contas de adiantamento podera exce-
der a 20 de dezembro de cada exercicio, e seus saldos seréo recolhidos na Tesouraria
da Prefeitura.

Ii - DA APLICAGAO

Art. 13 - A aplicagdo dos adiantamentos nédo podera fugir as normas,
condicées e finalidades previstas da sua requisido, e ndo podera exceder ao prazo
previsto no art. 4 da presente Lei

Art. 14 - E vedada a aquisicdo de material por conta do adiantamento,
sem a prévia constatacédo de sua inexisténcia no almoxarifado da Municipalidade.

Art. 15 - As notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes, nao po-
derdo conter rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel, ndo sendo inclusive admitidos
22 via ou fotocopias das mesmas ou qualquer outro tipo de reprodugao.

Art. 16 - As notas fiscais ou equivalentes, deverdo ser escrituradas em
favor da Prefeitura Municipal de Duas Barras, passando recibo, com indica¢édo do 6rgao
interessado.

Paragrafo Unico - O fornecimento de materiale a execucdo de servicos
ou obras, serdo atestados nos comprovantes de despesas, por dois servidores que
nido o responsavel pelo adiantamento, nem a autoridade ordenadora da despesa, com
visto da autoridade requisitante.

Art. 17 - Nenhum pagamento poderéa ser feito ap6s o prazo de aplica-
¢ao.

Paragrafo 1°- Os saldos nao utilzados e as importancias retidas a favor
de terceiros, deverdo ser recolhidas até o uttimo dia do prazo indicado no ato da con-
cessio do adiantamento para a sua aplicacao.

Paragrafo 2° - A contabilidade, a vista a guia de recolhimento, procede-
r4 a anulagao parcial do empenho, juntando uma via da respectiva guia ao processo, re-
gistrando ainda a anulagdo no diario da despesa realzada.

Art. 18 - Os adiantamentos somente poderao ser aplicados no exercicio \/ J

~\
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Il - DA COMPROVAGAO

Art.. 19 - Os responsaveis por adiantamento prestardo contas da sua
aplicacdo até 30 (trinta) dias ap6s esgotado 0 prazo de aplicacdo, exceto em se tra-
tando de final de exercicio financeiro, quando serdo obedecido o prazo constante do
art. 12 desta Lei

Art. 20 - A cada adiantamento correspondera uma prestagédo de con-
tas, e sera considerado em alcance o0s responsaveis que deixarem de apresentar a
prestacédo no prazo previsto nesta Lei, sujeitando-se o infrator a multa e a competente
tomada de contas.

paragrafo Unico - Se o recolhimento do débito do responsavel em alcan-
ce ocorrer no perfodo do exercicio corrente em que houver sido concedido o adianta-
mento, correspondera o ato uma anulagdo de despesa, sé ocorrer em outro exercicio
correspondera auma receita.

Art. 21 - A prestacéo de contas far-se-4 mediante entrada na divisao de
contabiidade, dos seguintes documentos:

| - oficio (anexo I1), passando-se recibo na segunda via:

Il - balancete de prestacéo de contas (anexo 111);
_ II- relacdo de'pagamentos, constando numero do documento fiscal, da-
ta de pagamento, valor da despesa e a discriminacdo da despesa, constando no final o
valor total da despesa realizada (anexo V),

IV - copia da-guia de recolhimento: do saldo ndo aplicado, se houver;

V - copias das notas de empenho e de anulagdo, se houver saldo reco-
hido;

vyl - documentos de despesas, apensados em papel sem pauta, na
quantidade permitida, sem qué 0S documentos figuem sobrepostos uns aos outros;

Vil - canhotos do talonario de cheques, em ordem cronolégica de paga-
mento;

Art. 22 - As despesas pequenas que nio puderem ser objetos de docu-
mentos fiscais, serdo relacionadas da mesma forma prevista no inciso Iil do artigo an-
terior e anexadas a prestacdo de contas.

Art. 23 - Recebida a prestacdo de contas, a divisdo de contabiidade ve-
rficara se todas as disposicées previstas nesta Lei foram executadas (anexo V), fixando
prazo de 03 (trés) dias para o cumprimento das exigéncias imputadas.

Art. 24 - A divisdo de contabiidade dispora de 15 dias para exame das
contas e emissdo de parecer conclusivo, nao se computando neste prazo o periodo pa-

\




L L

Estado do Rio de Janeiro
Camara Municipal de Duas Barras

ART. 25 - A autoridade ordenadora da despesa dispora de 05 (cinco)
dias para aprovar ou impugnar as contas dos responsaveis pelos adiantamentos (anexo
V1) quando sera restituido a contabilidade para as providéncias seguintes:

| - no caso de aprova¢do das contas:

a) baixar a responsabilidade inscrita no sistema de compensacao,

b) efetuar a escrituragéo no sistema patrimonial, quando for o caso;

¢) dar ciéncia ao responsavel,

d) arquivar o processo de concessao de adiantamento.

Il - na hipétese de aprovacéo das contas condicionadas e determinadas
exigéncias:

a) providencias o cumprimento das exigéncias determinadas;

b) adotar as medidas indicadas no inciso anterior.

Il - impugnada a comprova¢ao, a autoridade ordenadora da despesa
devolvera o processo, com as iregularidades apuradas, a Diisdo de contabilidade ,para
o registro contabil definitivo da responsabiidade do servidor e a respectiva tomada de
contas.

Art 26 - Quando instaurada tomada de contas especial sera o processo
dentro de 120 (cento e vinte) dias encaminhado ao Tribunal de contas, devidamente ins-
truido e com o certificado de auditoria.

Art. 27 - A divisdo de contabiidade organizara um calendario para con-
trole das datas de prestacdo de contas das concessbes de adiantamento.

Paragrafo Unico - No primeiro dia Gtil ap6s o vencimento do prazo de
emissdo das prestacbes de contas dos responsaveis por adiantamento, a divisdo de
contabiidade oficiara ao responsavel para faze-lo, concedendo-he prazo improrrogavel
de 03 (trés) dias, solicitando inclusive recibo na 2% via do oficio.

Art. 28 - Ndo sendo cumprida a determinag&o do artigo anterior no pra-
70 estabelecido, a contabiidade comunicard ao Prefeito o fato, reiterando inclusive
abertura de tomada de contas.

Art. 29 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacao, revoga-
das as disposicdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Duas Barras, 20 de maio de 1999.
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